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Tutorial ini untuk Pengelola Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan cara melihat 
atau membuat surat keterangan 
pindah/keluar pada detail mutasi siswa 
keluar oleh Pengelola Lembaga. 
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Untuk melihat detail data permintaan mutasi siswa» - - - - - 


keluar yang telah memiliki surat keterangan: . - . . . 


pindah/keluar, klik tombol Lihat Detail pada baris... . . 
data dengan status selain “Menunggu Surat 
Keterangan Pindah/Keluar”, misal status Menunggu | 


Persetujuan Kepala Lembaga. 


Lakukan pengecekan data pada detail 
permintaan mutasi siswa keluar. 


Tulisan Lihat Detail menandakan bahwa Surat 
keterangan pindah/keluar telah tersedia. klik 
tulisan Lihat Detail tersebut untuk melihat surat 
keterangan pindah/keluar! 
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Untuk melihat detail data permintaan mutasi siswa 
keluar yang menunggu pembuatan surat keterangan 5555s 
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Tulisan Belum Ada menandakan bahwa Surat 
keterangan pindah/keluar masih belum tersedia. 
Tampan Klik tombol Buat Surat di sebelah tulisan Belum 
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